MERKBLATT — Organisation einer reibungslosen Raumung

1. Volilstandige Raumungsunterlagen vorbereiten

Mietvertrag vollstandig

Klindigung + Zugangsnachweis

Rilickstandsberechnung

Schriftverkehr

Vollmacht der Verwaltung

Personendaten des Mieters (auch Telefonnummer, Arbeitgeber,
Alternative Adresse)

2. Klare Kommunikation mit Eigentimer und Anwalt

Eigentiimer Uber Kostenrisiken informieren

Anwalt friihzeitig einbinden

Terminabsprachen dokumentieren

Strategie festlegen: Berliner Rdumung oder klassische Raumung?

3. Logistische Planung vor der eigentlichen Raumung

Schlisseldienst vorreservieren

ggf. Hausmeister informieren

Zutritt zu Nebenraumen klaren (Keller, Garage)
Strom/Wasser nicht vorschnell abstellen

ggf. Messdienstleister oder Techniker bereit halten (z. B. bei
beschadigten Zahlern)

4. Abstimmung mit dem Gerichtsvollzieher

Vollstreckungsauftrag vollstéandig ausfiillen

Telefonnummer des Verwalters flir Rickfragen hinterlegen
gewlinschte Raumungsart angeben (Berliner Rdumung empfohlen)
Terminwiinsche berticksichtigen lassen

5. Raumungstag — Ablaufkoordination



» rechtzeitig vor Ort sein
« Polizei hinzuziehen, wenn Sicherheitsrisiko besteht
o Protokoll fihren:
o Zeitpunkt Zugang, Zustand Wohnung, anwesende Personen
» Schllssel entgegennehmen
» Turschloss sofort austauschen lassen

6. Nachbereitung

« Dokumentation der Rdumung (Fotos, Protokoll)

« Wohnung sichern (Fenster, Tiir)

e Schaden melden

« ggf. Entsorgung oder Aufbewahrung von Gegenstanden nach
gesetzlichen Vorgaben

« Eigentimer umfassend informieren



